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VBA tréning — Visual Basic for Applications
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for Applications

A képzés célja:

Mindenki dolgozott mar Excel-lel és mindenkinek vannak jé és rossz tapasztalati ezzel az
alkalmazassal kapcsolatban, de egy biztos, hogy ennél jobbat még nem talaltak ki és a cégek mar
évtizedek ota ezt hasznaljak.

A magabiztos Excel ismeretek ma mar alapvetd elvarasként jelenek meg a munkaltatdk részérél, de
ma mar ez is kevés a hatékony munkavégzés tekintetében.

A munkaltatdék ugyanis egyre inkdbb elkezdték keresni azokat a munkavallalokat, akik nem csak az
Excel-t tudjak kifogastalanul hasznalni, de az ismétl6d6 Excel feladatokat (pénzugyi riportok,
rekonsziliacio, standard email-ek pl. kintlévéség kezelésre stb.) is le tudjak automatizalni ezzel segitve
a folyamatok gyorsabba és hatékonyabba tételét.

Ehhez nyujt elengedhetetlen segitséget a VBA programozasi tréning, ami bevezeti a hallgatékat a
valtozok, ciklusok és feltételes elagazasok vilagaba, egyszoval eszkdzt ad a kezlikbe egyszer(ibb és
komplikaltabb Excel feladatok automatizalasara.

Képzési tartalom:

Els6 nap:
e Ismerkedés a VBE (Visual Basic Editor) hasznalataval.
o  Felvételek készitése és az elkészilt forraskodok értelmezése.
e  Valtozdk bevezetése (numerikus, szOveg és egyéb adattipusok).
e Feladat megoldasa Excel fliggvények segitségével.
e Feladat megoldasa forraskod programozasan keresztul (valtozok és felvételek
kombinacidjan keresztul a feladat automatikus megoldasa Excel makréval).
e Nyomdgombok létrehozasa és a megirt Excel makré hozzarendelése.

Az els6 nap végeén a hallaték képesek lesznek egyszeribb Excel figgvények
automatizalasara. Példaul képesek lesznek olyan Excel makrét irni, amely egy gomb
lenyomasanak segitségével az atlag felhasznalonak azonnal kiszamolj az irasbeli és szdbeli
eredmények 6sszegét, majd az dsszegbdl kiszamolja a %-ban meghatarozott értéket és egy
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vlookup segitségével a %-os értékhez hozzarendel egy 1-5 kdz6tti osztalyzatot. Egyedi
ertékvizsgalatra itt még nincs lehetdség.

Masodik nap:

o Elagazasok
o If...Then..Else elagazas
o Select Case szelekcio

e  Ciklusok
o For...Next iteracié
o For Each..Next gyljtemény iteracié
o Do..Loop iteracio

o  TOmbok/Gyljtemények
o Gyljtemény bdvitése
o Elem torlése
o Erték megvaltoztatasa

A masodik nap végén a hallgatok képesek lesznek a fenti feladatot mar igy megoldani, hogy
mar egyedi értékvizsgalatot is tudnak végezni, vagyis minden sor minden értékét kildn-kulon
cikluson keresztiil meg tudjak vizsgalni és ahhoz feltételt tudnak rendelni. igy példaul az
osztalyzat értékének megfeleléen az adott cellat killonbdz6 szinekkel tudja megfesteni a jobb
vizualizacio miatt.

Harmadik nap:
o  File kezelés
Kényvar létrehozasa, meglévd konyvtarstruktira bejarasa
File megnyitasa, zarasa
File bongészé létrehozasa
Globalis véaltozok hasznélata
Excel file munkalapjainak bejarasa, uj munkalap létrehozasa és torlése
Tobb file tartalmanak konszolidacidja, 6sszeflizése
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A harmadik nap végén a hallgatok képesek lesznek azonos strukturaju napi/heti/havi
riportok 6sszeflizésére annak érdekében, hogy nagyobb iddintervallumot feldlelé
riportokat és/vagy elemzéseket készitsenek teljesen automatizalt médon.
Példaul napi ,missing price” riportok 6sszeflizése havi vagy negyedéves szinten annak
érdekében, hogy 0sszegz6 szamitasok (akar KPI kalkulacio), vagy ,root cause” elemzés
késziljon a vezetéség szamara a kezelt megrendelésekkel kapcsolatban.

Negyedik nap:

e Urlapok létrehozasa (User forms)

Beviteli mez4

Kombinalt lista

Checkbox

Radio button

Submit button

Parbeszédpanel létrehozasa/hasznalata
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Negyedik nap végén a hallgatok felhasznalébarat Grlapokat tudnak Iétrehozni ugy, hogy
minden a felhasznalé altal megadott bemeneti adat szabalyozott és ellenérzétt legyen. Ez
nagyon fontos abban az esetben, ha napi szinten kell a kollégaknak példaul
ugyfélpanaszokkal foglalkozni és azokat standard moédon rogziteni.



LEARNING
KlowWlEDGE

Sy s ABILTY
GROWIt

QUALITY LIMNE
TRAIMIMNG CENTER

sxmuce

C RANNG

Otodik nap:

e Automatikus email lGizenetek kiildése Excel makré segitségével
e  Zaro feladat

Az 6todik nap végén a hallgatok képesek lesznek automatikus levelek kildésére Excel
makrok hasznalatan keresztll, ami lehetéséget teremt arra, hogy példaul ttmegesen
kuldjenek automatikus leveleket olyan vevdknek, akiknek lejart tartozasuk van, igy a vezeték
jelent8s eréforrasokat szabadithatnak fel és allokalhatnak mas feladatokra.

Akiknek ajanljuk:

Ajanlom mindenkinek ezt a tréninget, akik mar elegend6 ismerettel és tapasztalattal rendelkeznek az
Excel vilagat illetéen, de szeretnének egy U] szintre |épni és nem csak hasznalni, hanem
hasznalhatébba tenni az Excel-t maguk és kollégaik szamara.

A tanfolyami képzés tipusa:

Gyakorlatorientalt, intenziv képzés

A tanfolyamhoz valé csatlakozas feltételei:

Kozépfoku végzettség (érettségi bizonyitvany)

A tanfolyam idétartama:

5 munkanap

Szamonkérés formaja:
5. nap végén feleletvalasztés teszt
A képzés akkor tekinthetd sikeresnek, ha a hallgato a tesztet min. 70%-an

Részvételi igazolas

A tanfolyam sikeres elvégzésérdl a hallgatok VBA tréning — Visual Basic for Applications igazolast
kapnak.

Kapcsolat:

e-mail: info@qlinekft.hu
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